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ACTA No. 003

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Autorizacién Horas Registradas por Concepto OTROS en la Plataforma Sena Sofia Plus

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:

Cartago, Abril 18 de 2024 2:00 pm 4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Sala de Instructores Regional Valle del Cauca-Centro de Tecnologias
Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.Identificacion fichas en proceso de matricula, cuyas horas no se ven reflejadas en el
reporte Informe Apoyo Formacién.

2.Autorizacion de las horas registradas por concepto de otros, previa validacion de la
programacion de las fichas desde la coordinacion académica.

3.Establecer compromisos de eliminar las horas registradas por concepto de otros, una vez
se ven reflejadas en el reporte Informe Apoyo Formacion.

OBJETIVO DE LA REUNION: 1.Autorizar el registro de las horas registradas por concepto de
OTROS

DESARROLLO DE LA REUNION

1.ldentificacion fichas en proceso de matricula, cuyas horas no se ven reflejadas en el
reporte Informe Apoyo Formacion.

En responsabilidad de la coordinacién académica, se hace la identificacién de las fichas que
se encuentran en el proceso de matricula y que cumplen con los requisitos para ejecutar las
horas correspondientes al programa de formacidn, seguin soporte de solicitud de creacion de
oferta formacion complementaria.

Las fichas que se encuentran en proceso de matricula son:

De: Adiela Cardona Castafio <adcardonac@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 17 de abril de 2024 10:36 a. m.
Para: Jose William Sarmiento Cruz <jwsarmiento@sena.edu.co>; carolina.gallegob@gmail.com <carolina.gallegob@gmail.com>

Cc: Tito Fernel Bermudez Botello <tbermudez@sena.edu.co>; Christian Mauricio Orrego <cmorrego@sena.edu.co>
Asunto: CREACION FICHAS FORMACION COMPLEMENTARIA

Buenos dias para todos,

Amablemente envio cuadro con la informacion de las fichas solicitadas.

INTEP 2034227 |2971340( 4230003 1 ECONOMIA SOLIDARIA EJE ESTRATEGICO| 98 NO 17/04/2024 | 14/04/2024
[ALCALDIA TULUA| 2034332 [2971486(52450024| 2 |PATRONAJE ¥ ESCALADO INDUSTRIAL 60 NO 17/04/2024 | 21/04/2024
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<~ Anlly Estefanny Arcila Garcia (sena.edu.co), Tito Fernel Bermudez Botello (sena.edu.co)

Buena tarde,
Adjunto documentacion para proceso de matricula de la ficha 2971486

1. Adjunto envio listado de matricula con solicitud

2. Adjunto formato planilla Asistencia de matricula con sus respectivas firmas.
3 Formato de extemporaneos

3.Evidencia fotografica

ficha 2971486 con 22 Horas a desarrollar en el mes objeto de cobro Abril

2.Autorizacion de las horas registradas por concepto de otros, previa validacién de la
programacion de las fichas desde la coordinacion académica.

La coordinacién académica autoriza las 22 horas registradas por concepto de otros, de
acuerdo con la programacién realizada y autorizada segun perfil del instructor y horas
disponibles en el mes objeto de cobro.

3.Establecer compromisos de eliminar las horas registradas por concepto de otros, una vez
se ven reflejadas en el reporte Informe Apoyo Formacion.

El instructor Leydy Carolina Gallego, se compromete a eliminar el registro de las 22 horas por
concepto de otros, correspondientes a la ficha 2971486, en el mes abril, una vez se vean
reflejadas de manera directa a cada una de las fichas correspondientes, segun el informe
Reporte Informe Apoyo Formacién, del mes objeto de cobro.

CONCLUSIONES

La autorizacion del registro de horas por concepto de OTROS se otorga, previa validacién de
las fichas y programacion de la oferta complementaria.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
-Publicar horas | 23-04-2024
adicionales del Leydy Carolina
instructor por OTROS Gallego 4/ o
- Eliminar horas por 7 Wé
concepto de otros 30-04-2024
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Tito Fernel Coordinador > / <
Bermudez Botello Académico _ - oy

Leydy Carolina Instructor 4/ -
Gallego B L M;
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